Zarzadzenie Nr 25/2020
Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bierutowie
z dnia 14 wrzesénia 2020r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy
Spoltecznej w Bierutowie
Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o0 rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994r. (Dz.U. z 2018r.,
poz. 395 ze zmianami) oraz ust.1 pkt.3 1 §5 ust.2 zarzadzenia nr 2 z dnia 27 stycznia 2016 w
sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej zarzadza co nastepuje:
§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow w roku obrotowym 2020, w
Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej ul. Namystowska 10/1; 56-420 Bierutow
przez komisje inwentaryzacyjng w nast¢pujacym sktadzie osobowym:

1. Kinga Marciniak — przewodniczacy,

2. Gonciarz Dorota — cztonek

3. Helbik Agata— cztonek

Zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji, stanowigcym zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
§2

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢:

1. Droga spisu z natury 1 porOwnania z danymi z ksiag;

a) Zapasy materiatow objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa,

b) Druki $cistego zarachowania,

2. Droga potwierdzenia sald;

a) Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych wg stanu na dzien 31 grudnia 2020r,

3. W formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

weryfikacji realnej wartosci (weryfikacji sald)

a) Naleznosci wg stanu na dzien 31 grudnia 2020r,

b) Zobowigzan wobec kontrahentow na dzien 31.12.2020

€) Rozrachunkow z pracownikami wg stanu na dzien 31 grudnia 2020r,

d) Rozrachunkéw publiczno- prawnych wg stanu na dzien 31 grudnia 2020r,

e) Wartosci niematerialne i prawne wg stanu na dzien 31 grudnia 2020r,

§3
Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje zespdt spisowy w nastepujacym sktadzie
osobowym:
1. Kinga Marciniak — przewodniczacy,
2. Gonciarz Dorota — cztonek

3. Helbik Agata — cztonek

Inwentaryzacj¢ drogg potwierdzenia sald przeprowadza przewodniczacy.



§4
Wyceny spisanych sktadnikoéw dokonuje przewodniczacy.
Inwentaryzacj¢ drogg potwierdzenia sald oraz weryfikacji nalezy sporzadzi¢ w formie
protokotow.

§5
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadza 1 przedklada protokdt z
przeprowadzonej inwentaryzacji metodg spisu z natury wraz z wnioskami co do sposobu
rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych w terminie do 15 marca 2021r.
Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng (zespot spisowy) do przeprowadzenia inwentaryzacji
przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych.
Cztlonkéw zespotu spisowego czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe doktadne i1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§6
Decyzja Kierownika Miejsko-Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Bierutowie w sprawie
rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji w ksiggach rachunkowych 2021
roku.
Odpowiedzialng za inwentaryzacj¢ droga potwierdzenia sald, rozliczenie inwentaryzacji oraz
ujecie roznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych ustalam Gtéwna Ksiggowa Panig
Karoling Leszczynska.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik Miejsko -Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Bierutowie
Zofia Stawenta- Birska



(Nazwa jednostki — pieczeé)

Harmonogram inwentaryzacji na 2020 rok

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 25/2020 Kierownika Miejsko-Gminnego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Bierutowie
z dnia 14 wrzeénia 2020r.

Lp. |Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania | Termin Rodzaj, forma,

inwentaryzacji przeprowadzenia | metoda,
inwentaryzacji technika
inwentaryzacji

1. | Warto$ci niematerialne | Dane ewidencji ksiegowej i | Do 15.01.2021r. Weryfikacja sald
i prawne ewidencji operacji na dzien

31.12.2020r.

2. | Srodki trwate w uzyciu | Dane ewidencji ksiegowej | Do 15.01.2021r. Weryfika

cja sald
na dzien
31.12.20
20r.

3. Rozrachunki z | Dane ewidencji ksiegowej | Do 15.01.2021r. Weryfikacja sald
pracownikami na dzien

31.12.2020r.

4. |Rozrachunki Dane wedlug ewidencji | Do 15.01.2021r. Weryfikacja na
publiczno-prawne ksiggowej dzien 31.12.

2020r.

5. | Naleznosci i|Z wyjatkiem , naleznos$ci|Do 15.01.2021r. Uzgodnienie
zobowigzania i zobowigzan pracownikow i sald

publiczno-prawnych i na dzien
spornych 31.12.2020 r.

6. |Druki Scistego | Ksiggowosé 31.12.2020 Stan
zarachowania na dzien

31.12.2020r.

7. Srodki pienigzne | Wszystkie rachunki | Do 15.01.2021r. Pisemne
zgromadzone na | bankowe uzgodnienie sald
rachunkach wedlug stanu na
bankowych dzien

31.12.2020 r.
8. | Materiaty Lokal M-GOPS 31.12.2020r. Stan
na dzien

31.12.2020r.
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