ZARZADZENIE NR 31/2020
KIEROWNIKA MIEJSKO- GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W BIERUTOWIE
z dnia 15.12.2020r.

w sprawie wprowadzenia przepisow kancelaryjno — archiwalnych w Miejsko-

Gminnym Osrodka Pomocy Spolecznej w Bierutowie.

Dziatajac na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U z 2020r. poz. 164)zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wprowadzam w zycie Jednolity rzeczowy wykaz akt w brzmieniu zatacznika nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spoteczne;j
w Bierutowie przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do
kategorii archiwalnych ustalonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, stanowigcym
zalacznik do niniejszego zarzadzenia, jesli dotychczasowe przepisy okreslaty krotszy okres
przechowywania dokumentacji.

§3
Dokumentacja, ktora przed dniem wejScia w zycie zarzadzenia nie zostala zakwalifikowana do
odpowiednich kategorii archiwalnych, jest kwalifikowana na podstawie jednolitego
rzeczowego wykazu akt, stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4
Sprawy wszczete, a nie zakofnczone do dnia wejScia w Zycie niniejszego zarzadzenia
prowadzone sg do czasu zakonczenia pod dotychczasowym znakiem sprawy. .

§5
Zobowiazuje wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z jednolitym rzeczowym wykazem
akt — archiwalnymi o ktorych mowa w § 1 i bezwzglednego ich przestrzegania.

§6

Traci moc Zarzadzenie Nr 13/2016 Kierownika Miejsko-Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Bierutowie z dnia 24.09.2016r r. w sprawie wprowadzenia przepisOw
kancelaryjno-archiwalnych w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Bierutowie
w czesci dot. Jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz Zarzadzenie nr 2/2017 Kierownika
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bierutowie z dnia 25.05.2017 r. w sprawie
wprowadzenia zmian do jednolitego rzeczowego wykazu akt w Miejsko —Gminnym Os$rodku
Pomocy Spolecznej w Bierutowie .

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1.01.2021r., po uzgodnieniu jednolitego rzeczowego
wykazu akt z Dyrektorem Archiwum Panstwowego we Wroclawiu.
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